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Gerencia de Matricula

Asesoria Académica

Los cursos asesorados se encuentran en la plataforma de Self-Service.  El estudiante revisara la
asesoria académica y procede a escoger las secciones para registrar sus cursos. Antes de escoger las
secciones de los cursos, es importante conocer los asuntos que se detallan a continuacion:

e Una vez se registran todos los cursos, el estudiante automéaticamente valida su programa de
clases. El costo por cancelacion de matricula sera $100.00.

e El balance que estara observando en el momento, es el costo total de matricula. Una vez la
Oficina de Asistencia Econdmica realice la otorgacion de las ayudas, recibira de la Oficina de
Tesoreria un correo electronico para informar balance pendiente, si alguno, completar
informacién personal y firmar su programa de clases oficial. De presentar balance pendiente
puede acceder; www.uch.edu.pr, Pago en Linea para completar su plan de pago.

e Para su conveniencia se adjunta politicas vigentes de la Oficina de Tesoreria respecto a costos
de matricula.

o Procedimiento Institucional para Costos de Matriculay Plan de Pago (Orden Ejecutiva ADM
22-02)
POLITICA ADM 22-02 — PROCEDIMIENTO INSTITUCIONAL PARA COSTOS DE MATRICULA
Y PLAN DE PAGO — Universidad Central de Bayamén (ucb.edu.pr)

o Politica de Reembolso Institucional y Federal para Recipientes de Ayuda Federal Titulo 1V,
segun enmienda al HEOA de 2008 (Orden Ejecutiva ADM 14-01)
POLITICA ADM 14-01 POLITICA DE REEMBOLSO INSTITUCIONAL Y
FEDERAL...(ENMENDADA) — Universidad Central de Bayamén (uch.edu.pr)

Estudiante: Listo para registrar las secciones, procede a entrar a la plataforma de Self-Service a
través de la siguiente direccion:

https://selfserv-prod.ucb.edu.pr/Student/Account/Login

0 a través de www.ucb.edu.pr, en el boton de

C m ) https://www.ucb.edu.pr/web/
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Accederd a la Plataforma Self-Service con sus credenciales, “user y password”.

Sign In

User name

Password

Una vez haya accesado a la Plataforma, usted haré clic en el modulo de
“Student Planning” para que pueda matricularse como se muestra en esta imagen.

UGB fo) (> signout (D Help

UNVTRSIOND CONTRAL OF ATAMON

Hello, Welcome to Colleague Self-Service!

Choose a category to get started.

5] Student Finance Financial Aid

Here you can view your latest statement and make a payment online. Here you can access financial aid data, forms, etc.
Student Planning 5| Grades

Here you can search for courses, plan your terms, and schedule & register Here you can view your grades by term

your course sections,

Enrollment Verifications ; Academic Attendance
Here you can view and request an enrollment verification. Q@ Here you can view your attendances by term.

Y
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Luego, hacer un clic en el enlace “Go to Plan & Schedule” como se muestra en esta imagen.

(> signout ® Help

Academics Student Planning Planning Overview

Steps to Getting Started

‘ Search for courses...
There are many options to help you plan your courses and earn your degree. Here are 2 steps to ...

2
View Your Progress m Plan your Degree & Register for Classes
Start by going to My Progress to see your academic progress in your ‘ = .-%‘ Next, take a look at your plan to see what you've accomplished and
degree and search for courses. ard your degree.
Go to My Progress Go to Plan & Schedule
Programs Cumulative GPA Progress

Maestria Consejeria Con Especialidad Consejeria de Familia 3.923 (3.000 required) _

Marzo-Junio 2022 (gr) Schedule

Sun Mon Tue Wed Thu Fri Sat

1iam
12pm

ipm



Escoger el término (semestre, trimestre) a matricular.

Observara que los cursos estan aprobados y hara clic en el enlace
gue dice “View other sections”.

> signout @ Help

gosto-Diciembre 2022 {rg) | 4 ’: Remove Planned Courses
W Filter Sections ;. g Print ‘;‘ Planned: 15 Credits  Enrolled: 0 Credits  Waitlisted: 0 Credils
BIOL-300: MICROBIOLOGIA X sun Mon Tue wed Thu Fri sat
& Approved 8am
' View other sections Sam
10am
BIOL-355: BIOLOGIA HUMANA | X i1am
) Approved 12pm
v View other sections ipm
2pm
BIOL-300L: LAB. MICROBIOLOGIA x 3pm
) Approved 4pm
~ View other sections Spm

Al hacer clic en “View other sections”, observara todas las secciones disponibles. Escoger la seccion
de su preferencia.

Recuerde si no esta de acuerdo con algun curso, no realizar ninguna gestion y comunicarse con el
Director de Colegio.

¢ Agosto-Diciembre 2022 (rg) | + ( Remove Planned Courses.

7 Filter Sections ) ( & Print ) Planned: 15 Credits  Enrolled: 0 Credits  Waitlisted: 0 Credits

BIOL-300: MICROBIOLOGIA X sun Mon Tue wed Thu Fri sat

5 Approved sam




Una vez seleccione la seccién, observara la informaciéon del curso. Dar clic en “Add Section”

Section Details

BIOL*300-05
MICROBIOLOGIA
Agosto-Diciembre 2022 (rg)

Instructors TBD

Meeting Information M, W 9:30 AM - 10:55 AM
8/15/2022 - 12/10/2022
Isabel Gutierrez Del Arroyo 735 (CONFERENCIA)

Dates 8/15/2022 - 12/10/2022
Seats Available 20/20/0

Credits 4

Grading Graded

Requisites

Requisite with no print text exists - Must be completed prior to
taking this course.

I

Take BIOL*300L - Must be taken either prior to or at the same tjme
as this course.

Course Description No Description Available

Additional Course Fees  Fees listed here are in addition to general tuition and fees charged at registration.

Biology Laboratory: £100.00
Extra Hours Fees (3): $282.75
Transfer Status Transfers to both UC/CSU

Close Add Section




Observara el cambio de estatus del curso a “Planned”.
Continuara realizando el proceso con todos los cursos
y al finalizar, dar un clic en “Register Now”

(> signout @ Help

Academics - Student Planning - Plan &Schedule

Plan your Degree and Schedule your courses Search for courses. \

Agosto-Diciembre 2022 [rg) ( Remove Planned Courses ) Register Now
_
¥ Fiter Sections ( 8 Print ) Planned: 15 Credits  Enrolled: 0 Credits  Waitlisted: 0 Credits
N /
BIOL*300-05: MICROBIOLOGIA X Sun Mon Tue Wwed Thu Fri sat
8am -
) Approved
+ Planned sam
Boses x moIes  x
Credits: 4 Credits iz
Grading: Graded
11am
12pm

Observara el cambio de estatus de los cursos a “Registered, but not started”, lo cual significa que esta
matriculado. Siinteresa un intinerario de los cursos, puede utilizar la opcion de “Print”.

Afiger Student Planning - Plan & Schedule

Plan your Degree and Schedule your courses

Schedule
¢ Agosto-Diciembre 2022 (rg) | + Register Now
T Filter Sactions ) 14 Saveto iCal ( & Print ) Planned: 0 Credits  Enrolled: 15 Credits  Waitlisted: 0 Credits
v Meeting Information Sun Mon Tue Wed Thu Fri sat
W View other sections 9am | —
FrreTT WA T T [roen

10:
BIOL*355-E1: BIOLOGIA HUMANA | 11am
Y Approved 12pm
+ Registered, but not started =

1pm - To3ss00

2pm

pm
apm
5pm BoL 30001




A

utilizar la opcién de “Print”, observara la siguiente pantalla.

uce

| | |
Agosto-Diciembre 2022 (rg) Planned: 0 Credits  Enrolled: 15 Credits  Waitlisted: 0 Credits
Schedule Details
Status Course Title Time Location nstructor
Registered, but not started BIOL*300-05: MICROBIOLOGIA abel Gutierrez Del D
Registered, but not started BIOL*355-E1: BIOLOGIA HUMANA BD. THD ED
Registerad, but not started BIOL*300L-N1: LAB. MICROBIGLOGIA san Alberto Magno. 927 TBD
Registerad, but not started BIOL*355L-09: Lab Biologia Humana San Alberto Magno, 520 TBD
Registerad, but not started MAT*223.06: Precalculo sabel Gutierrez Del Arroyo. 732 TBD
Registered, but not started QUIM*201.04; QUIMICA GENERA | Gutl Del Arre BD
Registered, but not started QuIM*201L | san 3 TBOD

La Oficina de Tesoreria enviara el programa oficial a su correo electronico para su firma o puede pasar
directamente una vez haya completado los pasos en la Plataforma “Self-Service” para completar el
proceso presencialmente.

Plan your Degree-and Schedule your courses

Schedule
. —
< Agosto-Diciembre 2022 (rg) | 4 Register Now
=
-
F Fiter Sections ) {9 Save taical ( & Print Planned: 0 Creits  Enrolled: 15 Credits  Waitlisted: 0 Crecits
+
v Meating Information Sun Mon Tue wed Thu Fri Sat
v View ather sections 9am |
T S
10
BIOL*355-E1: BIOLOGIA HUMANA | 118m
Y Approved 12pm
+ Registered, but not started
1pm T o
2pm
pm
4pm
S5pm TCTTE
6pm
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