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POLITICA SOBRE NORMAS PARA REMOVER INCOMPLETO

La normativa sobre Remocion de Incompleto aplica a aquellos casos en que el estudiante se ausente al
examen final 0 no entregue el trabajo final de un curso en sustitucion del examen final, en un término
academico especifico. El estudiante debera presentar una excusa al profesor que éste considere
justificada, el profesor podra asignar una calificacion de Incompleto (1).

Definicion:

Calificacion provisional, abreviada como “I", que podra asignar el profesor cuando no puede
determinar una nota final en un curso a la terminacién del término académico. La remocién de
Incompleto se otorga por ausencia al examen o trabajo final de un curso. El estudiante debe
presentar al profesor una causa justificada con las razones por no haberse presentado a tomar el
examen final o su equivalente (trabajo final).

Normas generales para remover Incompleto:

1. El estudiante debera remover el Incompleto no mas tarde de la fecha sefialada en el calendario
académico.

2. La calificacion de Incompleto va acompafiada de una calificacion acumulada por el estudiante
tomando en consideracion el valor de cero en el criterio de evaluacion que no se ha completado.

3. En caso de que el estudiante no se presente a remover el Incompleto, prevalecera la calificacion
informada por el profesor en el Informe Final de Notas (Gradebook).

4. El estudiante debera efectuar el pago de remocion de Incompleto en la Oficina de Tesoreria y
presentar evidencia al Registrador.
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5. El estudiante entregara el formulario al profesor en la fecha establecida en el calendario
academico.

6. El profesor corregira el examen final o su equivalente, completara el formulario de remocion de
Incompleto y lo entregaré en la Oficina de Registro.

7. El profesor tendra 48 horas (2 dias laborables) para entregar al Registrador la calificacién obtenida
por el estudiante en el formulario de remocion de Incompleto.

8. En situaciones especiales en que el profesor no pueda remover el Incompleto, el Director del
Colegio se responsabilizara de remover el Incompleto en la Oficina del Registrador.

Vigencia:

Esta politica tendra vigencia inmediata y deroga cualquier otra directriz, normas, politicas o procedimientos
que estén en contraposicion con lo aqui dispuesto.
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