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¡Bienvenidos a la Universidad Central de 

Bayamón! 

La siguiente guía tiene la intención de orientarles sobre cómo acceder Y 

navegar en la plataforma de CANVAS LMS Institucional. Además, en la 

presentación se comparte información medular para participar en 

cursos a distancia o cursos que aunque pertenecen a otras modalidades 

utilizan CANVAS LMS. Le invitamos a leer y observar con detenimiento 

cada diapositiva la cual contiene láminas instruccionales para facilitarle 

la comprensión de las partes medulares de la plataforma de CANVAS 

LMS . En el Centro para el Fortalecimiento de la Docencia y Educación a 

Distancia estamos a sus órdenes para aclarar las dudas que surjan en el 

proceso. Puede comunicarse con nuestro equipo visitando nuestras 

facilidades ubicadas en el tercer piso del CRAAI o llamando al 787-786-

3030 ext. 2023 ¡Le deseamos el mayor de los éxitos en este proyecto de 

vida que han emprendido! 



 Objetivos de la orientación: 

Al finalizar la orientación los estudiantes serán capaces de: 

Conocer los pasos para ingresar a CANVAS 
LMS. 

Comprender cómo ingresar a una clase en línea. 

Conocer partes de la interfaz de la plataforma 
de CANVAS LMS. 

Comprender los requisitos técnicos y comportamiento 
esperado durante cursos a distancia. 



 

 

   

    

    

  

   

  

     

Visión 

Se proyecta como un centro de formación 

humanístico-cristiana y transformación social 

que, a través de sus programas académicos, 

procesos educativos, y una calidad de vida 

universitaria proveerá esa capacitación 

Misión 

Fomentar el desarrollo integral de sus 

estudiantes mediante una educación de 

excelencia académica que les forme como 

profesionales y líderes que, con un alto 

compromiso social, construyan un mundo 

profesional que responda a las necesidades cultural, científico-tecnológico y empresarial 

principales de servicio en la comunidad a tono desde los valores evangélicos del humanismo 

con los saberes, adelantos tecnológicos y valores cristiano. 

del Evangelio. 



 

 
 

 

 

 

Validación de Identidad 

Durante su primera semana de clases 
deberá visitar sus cursos para realizar el 
proceso de Validación de Identidad. ¿Qué esperar durante la 

primera semana de clases? 

Foro Café Central 

Durante su primera semana de clases debe 
visitar sus cursos para realizar los foros 
denominados Café Central. 

Ambas actividades son parte de los requisitos para hacer constar su asistencia durante la primera 
semana por lo que debe completarlas de manera compulsoria. De no completar estas actividades 
se expone a ser dado de baja del curso. 



   

 

¿Cuándo son sus días de clases? 

Su clase en línea iniciará el día estipulado por la 

Universidad Central según el calendario académico del 

programa al cual pertenece.  Por otra parte, en los cursos 

a distancia no existe un día específico de clase a menos 

que se ofrezcan los cursos en otro tipo de modalidad. 

Ahora bién, su profesor le citará periódicamente a 

encuentros virtuales mediante MS Teams o Zoom en un 

tiempo estipulado por el profesor.  



  

      

  

       

       
            

  

Requisitos técnicos para participar de cursos en 
línea 

Computadora con cámara (el profesor le solicitará que la encienda periódicamente). 

Micrófono y bocinas. 

01 

02 

03 

04 

Conexión a internet de banda ancha estable (se recomienda como mínimo 10 Mbps). 

Cuenta de acceso a las plataformas de la UCB (credenciales). 

05 

06 

Versión reciente de Microsoft 365 (gratuita para estudiantes de la UCB). 

Computadora con versión reciente del sistema operativo: Windows, Mac, Linux o chromeOS. Aplicaciones de 
Android requieren el uso de la versión 5.0 o posterior, y las aplicaciones de iOS requieren el uso de la versión 12 o 
posterior 

07 Ordenador con procesador de 2Ghz o más de velocidad, 1GB de Ram y 
disco duro de 250 MB como requisito mínimo . 



01 

02 

03 

04 

05 

06 

 

 

  

Competencias tecnológicas que debe poseer el 
estudiante en línea 

Dominio básico de computadoras. 

Manejo básico de herramientas de comunicación sincrónicas y asincrónicas. 

Destrezas de búsqueda de información en bases de datos e internet. 

Manejo de micrófono, audífonos y cámara. 

Dominio de procesadores de texto y creación de presentaciones (ejemplo, MS Word y 
Powerpoint). 

Habilidad para descargar y subir documentos en plataformas cibernéticas. 



 ¿Cómo acceder a un curso en línea? 



        Paso 1: Visite nuestra página cibernética accediendo a 
https://www.ucb.edu.pr 

https://www.ucb.edu.pr


    
  

Alternativa adicional de acceso a 
CANVAS LMS institucional 



         

 

   

  

  

 

             

Paso 2: Escriba sus credenciales de acceso a CANVAS 
LMS 

• Sus credenciales son provistas por la Oficina 

de Informática y le brindan acceso a la 

plataforma de CANVAS.  Estas suelen tener 

el siguiente formato: 

• Username: Primera letra de su nombre y 

apellido seguido de su número de 

estudiante y tenant institucional. 

ej. hu#######@academic.edu.pr 

• Password: Provisto por la oficina de IT. 

ej. Fl@kp#### 



        

    

  

  

 

 

¿Cómo acceder a la aplicación de CANVAS LMS 

institucional desde un dispositivo móvil? 

Instale la aplicación de CANVAS STUDENTS 

desde la tienda de su dispositivo. 

Seleccione la opción denominada 

Findmyschool y escriba Universidad 

Central de Bayamon (sin acento). 

ingrese sus 

credenciales 

institucionales 

Realice un clic sobre la 

opción de Universidad 

Central de Bayamon. 



  

      

  

   

Interfaz de la plataforma de CANVAS LMS 

Área de Navegación Global (Global Navigation) 

Área de tareas pendientes 

por realizar y anuncioS de eventos 

Área de courses donde podrá visualizar los cursos que 

tiene matriculado y donde podrá lograr su acceso a 

estos.. 



  

 

  

 

     
  

 

 

   

  

Área de Calendar donde podrá visualizar 

las actividades del curso por fecha. 

Área de mensaría donde podrá acceder a las 

comunicaciones enviadas por profesor y sus 

compañeros del curso. 

Continuación de interfaz de la 
plataforma de CANVAS. 

Área de Servicios en línea donde 

podrá crear un ticket si confronta 

dificultades técnicas, acceder al email 

de UCB y a la Biblioteca Virtual 



 

  

 

       
      

 

 

  

  

 

 

Área para crear ticket debido dificultades técnicas 
experimentadas con la Plataforma de Canvas 

Seleccione la opción de 

Servicios en línea.  Luego 

realice un clic 

con el cursor de su ratón 

sobre Reportar un 

Problema 

Complete los campos y 

asegúrese de incluir un título con 

una descripción detallada con su 

nombre completo, email de la 

UCB y la dificultad técnica que 

enfrenta. 

Finalice el proceso realizando un clic 

con el cursor de su ratón sobre el botón de 

Submit Ticket 



     

 

 

Botón de accesibilidad del Immersive 
Reader 

• El botón de accesibilidad del Immersive Reader permite a los usuarios con 

diversidades funcionales realizar cambios de color al área de los cursos, aumentar el 

tamaño de las letras para una mejor visualización del contenido, utilizar lectores y 

traductores de pantalla. 



       

 

 

 

¿Cómo realizar el proceso de Validación de Identidad? 

nombre para luego mostrar en cámara su programa de clases y id 
estudiantil o licencia de conducir. 

• Para cada curso a distancia deberá grabar un video indicando su 

Inicie el proceso relizando un clic izquierdo con 

su ratón sobre el botón de Start Assignment. 

Descargue la Guía para realizar el proceso de Validación de 

Identidad. 



       
   

 

¿Cómo realizar el proceso de entrega del Foro Café 
Central de un curso a distancia? 

Inicie el proceso realizando un clic izquierdo con su ratón 

sobre el botón de Reply y luego siga las instrucciones 

provistas. 



        
    

  

    

 

¿Cómo realizar el proceso de entrega del Foro de 
Preguntas y Respuestas del Curso en Línea? 

En el siguiente foro usted podrá formular sus preguntas a la comunidad estudiantil del 

curso quienes podrán colaborar contestando sus dudas si no está seguro de algunas 

instrucciones, tareas, etc., del curso. 



          
       

 

Curso tutorial sobre el uso y manejo de CANVAS e 
información importante para estudiantes en cursos 
en Línea 

Accede al área del Dashboard 

Realice un clic izquierdo con su ratón 

sobre el curso de Pasaporte a Canvas 



 

 
    

  
 

 

 

 

Aspectos importantes a considerar: 
• Complete las actividades de Café Central y Validación de 

Identidad durante la primera semana de clases. 
• Revise el prontuario y documentos presentados por el profesor. 
• Visite al menos sus cursos tres veces por semana para registrar 

su asistencia electrónica mediante la entregar o realización de 
actividades programas. 

• Elabore un plan de estudio semanal tomando en cuenta que 
tendrá acceso a la plataforma durante los 7 días de la semana y 
24 horas del día. 

• Si tienen dificultades, ¡Notifíquelas inmediatamente a su profesor! 
o comuníquese al 787-786-3030 ext.2023. 
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