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Accede al portal de pagos desde ucb.edu.pr; 
Servicios en línea; Web Advisor 



Presionar LOG IN. 



Entrar su usuario (ejemplo: ta0000001) y la contraseña 
asignada al correo electrónico institucional. 

Presionar SUBMIT. 



Para entrar a la plataforma a: (1) Realizar pagos a su cuenta o pagos misceláneos 
(Solicitud de Graduación, Certificación de Grado, Remoción de Incompleto, Cambio de 

Concentración), (2) Procesar inscripción de un plan de pagos; (3) Verificar balance 
pendiente al presionar el enlace ENTRE AQUÍ PARA PAGO EN LÍNEA. 



Presionar View Account and Make Payments. 



Aceptar el Acuerdo de Pago Aplazado presionando 
ESTOY DE ACUERDO. 



 Para efectuar un 
pago de un periodo 
en específico 
presionar PAGAR. 

 En caso de tener 
un plan de pago 
establecido, 
presionar el * que 
aparece debajo de 
ACCIÓN, luego 
presionar PAGAR y 
continuar con el 
proceso o Pagar 
Siguiente Cuota. 

 Si desea programar el pago de las cuotas, presionar PROGRAMAR TODAS LAS CUOTAS. 



En caso de observar balance negativo, el estudiante recibirá un reembolso por 
parte de la Oficina de Finanzas una vez se emita la nómina correspondiente 

. 



Para emitir un pago parcial, editar la cantidad a pagar, presionar agregar y presionar 
CONTINUAR. De lo contrario, presionar agregar y continuar para seguir con el 

proceso. 

 



Seleccionar el Método de Pago: VISA, MC, Discover, cuenta corriente o ahorro. 
Presionar CONTINUAR. 



Escribe el número que aparece en la tarjeta de crédito, si seleccionas el Método 
de pago por tarjeta de débito o crédito. Presionar CONTINUAR. 



Completar la información de la cuenta. Si desea guardar el método de pago, presione en el 
encasillado la opción de guardar. Una vez completada la información de los campos 

obligatorios presionar CONTINUAR. 



Si selecciona el método de pago: cuenta corriente o cuenta de ahorro, completar la 
Información de cuenta e Información de Facturación. Si desea guardar el método de pago, 

presione el encasillado de opción de guardar. Presionar CONTINUAR. 

 



Revisar los detalles de la transacción, presionar ENVIAR PAGO. 

$200.00 

$200.00   

Agosto – Diciembre 
23/1S 



Evidencia del pago procesado. 

$200.00  



INSCRIPCIÓN DE PLAN DE PAGO 

Presionar 

Inscríbase en un Plan de Pago. 



Seleccione el periodo a realizar el plan de pago y presione SELECCIONAR. 

Cuotas establecidas por la Institución para el periodo seleccionado, presionar 
SELECCIONAR 



Descripción del Plan de Pago, cargos y créditos elegibles, calendarios de pagos y 
monto a pagar. En este momento puede configurar pagos automáticos o emitir 
algún anticipo al pago. Para seguir con el próximo paso presionar CONTINUAR. 



Aceptación de los términos y condiciones del plan de pago. Para continuar 
presionar CONTINUAR. 



Ejemplo del ACUERDO DE PLAN DE PAGO 



VERIFICAR INSCRIPCIONES DE PLANES DE PAGO 

Accede a Planes de Pago para observar sus inscripciones y las fechas de pago. 



Para realizar un pago puede seleccionar Pagar Siguiente Cuota o presionar el * y 
pagar. Presionar Liquidar el plan para realizar el saldo de la cuenta. Continuar 

los pasos presentados previamente. 



¿CÓMO REALIZAR PAGOS DE CARGOS ADICIONALES? 

Presionar PAGAR. 



Seleccionar el cargo a pagar, presionar 
el signo de suma (+) y realizar el 
proceso de emitir el pago, según 
presentado previamente. Recuerde 
enviar la información requerida a la 
dependencia correspondiente para 
procesar su solicitud. 

Ejemplo: Solicitud de Certificación de 
Grado, completar el formulario en el 
enlace presentado y enviar copia del 
recibo de pago a la Oficina de 
Registro. 



Evidencia del pago procesado, enviar una captura de pantalla con los documentos 
requeridos a la Oficina de Registro (registro@ucb.edu.pr) 


